PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ALIANCA

ESTADO DE SAO PAULO

Praga Padre Jo&o Nolte, 22 - CEP 15210-000 - Nova Alianga - SP- C.N.P.J. 45.094.232/0001-94 - Fone: (17) 3811-9900

LEI N° 25/2018

“REGULAMENTA A ESTRUTURA ADMINISTRATIVA DA SECRETARIA MUNICIPAL DE
EDUCAGAO DE NOVA ALIANGA SP E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

FAZ SABER que a Camara Municipal de NOVA ALIANCA, Estado de Sdo Paulo, aprovou e ele sanciona e promulga a
seguinte Lei

CAPITULO |
DA FUNDAMENTAGAO DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 1° - A Secretaria Municipal de Educagéo, 6rgdo maximo educacional da Administracéo
Municipal, com poder, rege-se pelas Constituigées Federal e Estadual, por sua Lei Organica,
com fundamento no art. 68, inciso VIII, e pelas disposiges desta lei.

Art. 2° - A estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Educagéo fundamenta-se nos
seguintes principios basicos de gestao:
- Racionalidade;

- Probidade;

- Transparéncia;

- Efetividade;

- Clareza na comunicagao;

— Participacao;

- Eficiéncia;

- Eficacia;

- Equidade.
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Art. 3° - A estrutura administrativa € instrumento de agao governamental e suas atividades
terdo por objetivo, em todos os niveis e modalidades no ambito da Educagéao Municipal, a
melhoria da qualidade de da Educagao basica publica e visarao:

e A formacgéo do cidadao auténoma e critica;
e O desenvolvimento cognitivo e intelectual;

e Espaco fisico organizado, saudavel e agradavel.
Paragrafo unico. Sao também, objetivos visados pela estrutura administrativa:

- retratar a missao institucional da Prefeitura e da Secretaria Municipal de Educagéo, suas
diretrizes, seus objetivos e suas metas;

- viabilizar as estratégias de agao definidas;

- aperfeigoar o funcionamento integrado de suas diversas areas;

- possibilitar o processo decisorio e assimilavel por todos e préximo ao nivel em que as agdes
sédo implementadas.

CAPITULO Il
DO EXERCICIO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGCAO

Art. 4° - A Secretaria Municipal de Educagédo sera gerida pelo Secretario Municipal de
Educacéo, auxiliado pelo Supervisor de Ensino, Professores Coordenadores do Nucleo
Pedagogico e técnicos de secretaria, Diretores Escolares, Professores Coordenadores
Pedagogicos e demais setores integrantes da Educagao Municipal.

Art. 5° - O Secretario Municipalde Educagédo exercera suas atribuicdes constitucionais, nos

termos da Lei Orgénica do Municipio de Nova Alianga SP.

Art. 6° - As agbes estratégicas, decorrentes do exercicio do Secretario Municipal, serdo
compatibilizadas e integradas nas seguintes instancias:



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ALIANCA

ESTADO DE SAO PAULO

Praca Padre Jodo Nolte, 22 - CEP 15210-000 - Nova Alianga - SP- C.N.P.J. 45.094.232/0001-94 - Fone: (17) 3811-9900




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ALIANCA

ESTADO DE SAO PAULO

Praga Padre Jodo Nolte, 22 - CEP 15210-000 - Nova Alianca - SP- C.N.P.J. 45,094.232/0001-94 - Fone: (17) 3811-9900

— Conselhos Municipais; e;
— Féruns voltados para o alcance dos objetivos mencionados nos incisos do artigo 3° desta
Lei.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 7° - A estrutura administrativa da Secretaria Municipal de Educagdo compde-se de agdes
e servigos integrados ao Secretario Municipal de Educagéo, Unidades Escolares e divisdes e
dos seguintes 6rgéos:

— ORGAOS COLEGIADOS DE NATUREZA NORMATIVA, CONSULTIVA, DELIBERATIVA E
DE CONTROLE:

Conselho Municipal de Educagéo;

Conselho Municipal de Alimentagao Escolar;

Conselho Municipal de Acompanhamento e Controle Social do Fundo de Manutengédo e
Desenvolvimento do Ensino Fundamental e de Valorizagdo do Magistério;

- ORGAOS DE ATIVIDADE MEIO:

A — Secretaria Municipal de Educacao:
e Apoio Administrativo;
e Apoio Pedagégico;
e Infra-Estrutura Escolar.
e Manutengao e Servigos;
e Material e Patriménio.
e Alimentagao Escolar;

e Transporte Escolar;
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B- Escola de Ensino Fundamental:

e Anos Iniciais — (1° ao 5° ano)

e Anos Finais — (6° ao 9° ano)

C - Escolas de Educagao Infantil;
e Creches Escolas;

e Pré-Escola.

CAPITULO IV
DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS COMPONENTES DA ESTRUTURA
ADMINISTRATIVA

SECAO|
DOS ORGAOS COLEGIADOS

Art. 8° - Os orgaos colegiados, de natureza normativa, consultiva, deliberativa e de controle,
respeitardo as competéncias, a composi¢do, as atribuicbes e o funcionamento
consubstanciado em seus Regimentos Internos proprios, aprovados por seus membros e pelo
Prefeito, mediante Decreto especifico.

§ 1° - Os oOrgaos colegiados ja existentes terao as respectivas legislagdo e regulamentagao
revistas e adaptadas & estrutura administrativa definida no presente Regulamento.

§ 2° - Os conselhos Municipais serdo presididos levando-se em consideragéo as disposigoes
legais que os tenha instituido.

SEGAO Il
DA SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Art. 9° — A Secretaria Municipal de Educagdo é o 6rgéo de assessoramento ao prefeito e de
planejamento, execugdo, coordenagdo, monitoramento e avaliagdo das atividades do

Municipio relacionadas com a Educagéo competindo-lhe especialmente:
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Quanto a organizagédo da Educag¢ao municipal:

- Definir a politica de racionalizagéo do uso ou da expans&o da rede municipal, a partir da
avaliagao do atual atendimento & demanda pelo ensino fundamental e pela educagao infantil
no Municipio, considerando o ensino regular, a Educagéo especial e a Educagdo de Jovens e
Adultos;

- Reavaliar objetivos e metas do Plano Municipal de Educagéo, enviando, se for o caso,
alteragcées & Camara Municipal ou, na inexisténcia de plano, encaminhar sua elaboragéo,
assegurando participagdo da comunidade;

- Regulamentar, se for o caso, e promover a Gestdo Democratica Participativa do Ensino
publico municipal, quanto a autonomia das Escolas e a participagao da comunidade na gestéao
escolar, por exemplo, com a institui¢éo e o funcionamento de conselhos escolares;

- Implementar o regime de colaboragdo, por meio de agbes e iniciativas de cooperagao e
parceria com o governo do Estado, com outros Municipios e com a Uniéo;

- Promover mudangas na organizagdao e no funcionamento da Secretaria para seu
desempenho mais eficiente na coordenagdo da Educagdo no Municipio, priorizando a
capacitagdo de pessoal e formagdo continuada dos professores e demais profissionais da
Educagéo;

- Implantar o Sistema Municipal de Ensino e subsidiar o Conselho Municipal de Educagao no
processo de elaboragéo de normas educacionais complementares.

Quanto a melhoria da qualidade de ensino:

- Definir metas, a partir da analise de indicadores educacionais, para melhoria das taxas de
evasao, aprovacao e conclusdo e dos niveis de aprendizagem dos alunos da Rede Municipal
de Ensino;

- Apoiar e orientar as Escolas municipais, por meio de equipes técnicas da secretaria, na
elaboragdo e execugdo dos Planos de Gestdo Escolar e das propostas do Projeto Politico
Pedagogico, assegurando observancia as diretrizes gerais e normas educacionais do
respectivo sistema de ensino;
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- Definir ou redefinir a forma ou formas de organizagdo do ensino fundamental (séries, ciclos,
etc), com o objetivo de atender as necessidades do processo de aprendizagem, assegurando
a participagdo da comunidade escolar nesse processo;

- Exercer, em nivel Municipal, as agdes de supervisdo técnica, orientagdo normativa,
cooperacao e de integragao Estado e Municipio, em consonancia com as diretrizes e politicas
educacionais;

- Propor, desenvolver, adotar e adaptar métodos e técnicas capazes de fazer da Educagao um
processo atraente e acessivel a todas as faixas da populagéo;

- Promover discusséo sobre a avaliagéo do aluno, de forma integrada a proposta pedagogica,
em articulagdo se for o caso, com a avaliagdo externa do rendimento escolar promovida pelo
Municipio, assegurando a participagdo da comunidade escolar nesse processo;

- Coordenar o planejamento, o desenvolvimento e o enriquecimento curricular do ensino nos
niveis e modalidades de sua competéncia — Educagado Infantil, Ensino Fundamental e
Educacgéo de Jovens e Adultos

- EJA;

- Acompanhar e monitorar as Escolas Municipais e, no caso de Sistema Municipal, também as
Instituicdes privadas de Educagéo Infantil quanto a qualidade do Ensino e as condigbes de
funcionamento;

- Zelar pelo cumprimento da legislagdo e das normas educacionais pelas Escolas Municipais
e, no caso de Sistema Municipal, pelas instituicées privadas de Educagéo Infantil.

3 — Quanto a valorizagdao do magistério municipal:

- Implementar sistematica de formagao continuada para o magistério da Rede Municipal de
Ensino, com vistas a transformar a Escola em unidade de capacitagdo e formagao
permanente;

- Assegurar a presenga de horas-atividade na jornada semanal de trabalho do magistério
publico Municipal, em observancia as diretrizes nacionais, para viabilizar sua participagdo
na elaboracdo e execugdo da proposta pedagoégica das Escolas e em agbes de formagéo
continuada;

- Garantir e/ou implementar Plano de Carreira e Remuneragdo para o magistério publico
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Municipal, de acordo com as diretrizes da LDB e da Resolugdo n°® 3/97 da CBB/CNE,
assegurando a participagdo, nesse processo, dos profissionais da Educagéo e dos demais
segmentos da comunidade escolar;

- Acompanhar e monitorar o processo de avaliagdo de desempenho dos profissionais do
magistério, em articulagdo com a progresséo na carreira, visando a qualidade de Ensino e a
aprendizagem do aluno;

- Promover a valorizagdo do magistério Municipal, articulada com a melhoria da qualidade de

ensino, assegurando a participagao da comunidade escolar nesse processo.

Quanto ao financiamento, orgamento e gestdo de recursos materiais em Educagdao no
Municipio:

- Participar efetivamente do processo de elaboragdo do PPA, da LDO e dos orgamentos
anuais do Municipio, para assegurar que sejam cumpridas as determinagdes constitucionais e
legais e atendidas as necessidades da Educagao Municipal;

- Responsabilizar-se pela execugdo do orgamento no decorrer do exercicio, no que se refere
aos recursos alocados a area educacional, para garantir que as demandas da Secretaria de
Educagdo quanto a metas e prazos sejam atendidas, possibilitando o funcionamento regular
da rede municipal de ensino;

- Assumir seu papel no gerenciamento dos recursos vinculados para MDE, incluindo o
FUNDEB, para garantir sua correta aplicagdo, conforme dispde a legislagéo (LDB, arts. 70 e
71);

- Assegurar a aplicagao de no minimo 60% dos recursos do FUNDEB para pagamentos dos
profissionais do magistério publico municipal, visando promover a sua valorizagao;

- Dar condigbes de pleno funcionamento ao Conselho Municipal de Acompanhamento e
Controle Social do FUNDEB, assegurando sua autonomia e oferecendo a infra-estrutura e
informagbes necessarias;

- Definir procedimentos e participar dos processos de planejamento, aquisigdo, manutengéo e
guarda de recursos materiais e patrimoniais que atendam a politica educacional do Municipio,
as necessidades das propostas pedagogicas e aos padrées minimos de funcionamento de
suas escolas.
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Quanto aos aspectos gerais:

- Definir e coordenar a Politica Educacional do Municipio no que se refere a gestao
educacional, a capacitacdo e formagdo continuada de pessoal e ao atendimento e
organizagéo escolar,

- Elaborar, os planos, programas e projetos relacionados com a Educagao, responsabilizando-
se por sua execugao, controle e avaliagao;

- Ministrar e promover em conformidade com a LDB, o desenvolvimento e melhoria da
Educacéo Basica,

- Administrar os estabelecimentos de Ensino, mantidos pelo Municipio;

- Fazer cumprir a legislagéo do Ensino;

- Administrar o fundo Municipal de Manutengédo e Desenvolvimento da Educagéo Basica e de
Valorizagao do Magistério;

- Promover o assessoramento técnico e assegurar o funcionamento dos Conselhos Municipais
relacionados com a area de atuagao da Secretaria;

- Promover a melhoria da qualidade do ensino, adequando o curriculo, programas, atividades,
métodos e materiais didaticos as necessidades e peculiaridades do Municipio;

- Promover o aperfeicoamento e a valorizagéo do profissional de educagao;

- Coordenar o planejamento, o desenvolvimento e a avaliagdo das agbes referentes a gestao
educacional, a carreira, a capacitagdo do pessoal da educagdo e a implementagdo das
tecnologias da informagéo e comunicagéo;

- Incentivar, promover, coordenar e integrar as agdes que visem ao uso de novas tecnologias
da informagéo e comunicagéo nas Escolas publicas municipais;

- Implantar e implementar diretrizes politico pedagégicas de informatica aplicada a educagao;

- Orientar, acompanhar e controlar aplicagdo dos recursos financeiros para a execugao dos
programas e projetos, bem como analisar a prestagéo de contas de convénios, acordos ou
ajustes, no ambito da Secretaria;

- Providenciar a construgdo, ampliagéo, reforma, limpeza e conservagéo de prédios escolares,
em articulagdo com a Secretaria de Obras;

- Desenvolver e executar programas destinados a erradicagéo do analfabetismo na esfera
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Municipal; - Promover a integragéo escola-comunidade, a participagéo das entidades ligadas
ao Ensino no processo educacional Municipal e o Sistema Municipal de Ensino;

- Aprovar o calendario escolar;

- Supervisionar a expedigao de certificados de conclusao de cursos;

- Promover convénios com entidades publicas e privadas com vistas ao desenvolvimento e
qualidade do ensino;

- Promover e assegurar a realizagéo do Censo Educacional anual do Municipio;

- Coordenar, orientar e controlar as atividades relacionadas com a administragéo financeira,
contabil e de controle interno, no ambito da Secretaria,

- Promover e assegurar no ambito de suas responsabilidades o acesso da populagdo em
idade escolar a rede de ensino municipal,

- Coordenar a organizagdo de conselhos de escolas, visando a participagédo da comunidade
na gestéo das escolas publicas municipais;

- Promover a integracéo da escola com a familia e a comunidade;

- Estabelecer contatos, convénios e contratos com 6rgaos e entidades publicas e privadas,
visando a obtencdo de assisténcia técnica, recursos financeiros e humanos necessarios ao
desempenho da educacgao;

- Planejar e assessorar cursos, seminarios e outros eventos que possibilitem a analise e o
debate dos problemas educacionais e a formagéo de propostas de trabalho;

- Assessorar as escolas da rede municipal na elaboragdo e implantagdo, de programas e
projetos em consonancia com politica educacional do Municipio;

- Incentivar e promover o Ensino profissionalizante, diretamente ou através de convénios,

tendo em vista o mercado de trabalho local.

SUBSECAO |
ASSESSORIA DE ORGANIZACAO E FUNCIONAMENTO ESCOLAR

Art. 10 - A Assessoria de Organizagdo e Funcionamento Escolar € incumbida das seguintes
atribuicoes:
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- emitir pareceres quanto a necessidade de ampliagéo, reforma e construgdo de prédios
escolares, objetivando o atendimento as demandas existentes;

- orientar, observadas as normas aplicaveis, a regularizagao da vida escolar,

- orientar e acompanhar a aplicagdo de normas, visando o funcionamento regular das
unidades de ensino;

- implementar alternativas de atendimento a demanda de alunos da rede municipal, quando o
numero de vagas nas escolas municipais for insuficiente;

- prestar assessoramento direto e apoio administrativo ao Secretario de Educagéo;

- coordenar o processo de organizagéo e atendimento escolar;

- zelar pela observancia das normas de organizagdo e funcionamento escolar, através de
analise e acompanhamento de regimento escolar,Planos Curriculares e Base Nacional
Curricular Comum;

- orientar e acompanhar a composigdo do quadro de pessoal das Unidades Escolares da

rede municipal.

SUBSECAO I
ASSESSORIA TECNICA EDUCACIONAL

Art. 11 - A Assessoria Técnica compete examinar a conformidade legal dos atos de gestéo
das Unidades Municipais de Ensino e da Secretaria de Educacéo, e, especificamente:

— prestar assessoramento técnico ao Secretdrio de Educagéo, Diretores de Escolas e
Diretores de Unidades de Educagdo Infantil, em matéria administrativa, juridica, econémica,
pedagogica e financeira, analisar e monitorar, permanentemente, a organizagédo e o
funcionamento dos servigos e atividades das Unidades Municipais de Ensino, além de outras,
de acordo com as especificidades funcionais que atendam as necessidades da Secretaria,
demandadas pelo Secretario;

- examinar a legislagdo especifica e normas correlatas, assessorando quanto a sua
observancia;

- promover inspe¢des regulares para acompanhamento e avaliagdo da gestdo dos atos
realizados pelas Unidades, mediante a aplicagdo de técnicas de fiscalizagao, verificando a

execucdo fisica e financeira dos programas, projetos e atividades e executar vistorias
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extraordinarias determinadas pela Secretaria;

- executar e verificar a regularidade dos controles internos e externos;

- assessorar a elaboragdo de prestagdo de contas e relatorio das Unidades municipais de
ensino, dos recursos repassados, arrecadados e doados;

- assessorar no controle dos recursos provenientes da promogdo de campanhas escolares e
de outras fontes;

- assessorar quanto ao correto e adequado funcionamento da Caixa Escolar das unidades
municipais de ensino;

- assessorar a administracdo de contratos, convénios, acordos e ajustes, através de controles
especificos;

- assessorar tecnicamente e fornecer subsidios aos conselhos relacionados com a area de
Educagéo;

- compor e participar de comissdes e/ou grupos de estudos, programas e projetos no ambito
da Secretaria e da Administragdo Municipal;

— execucdo de outras agdes e atividades concernentes a sua natureza ou determinadas pelo
(a) Secretario(a) de Educagao.

SUBSEGAO V
ADMINISTRAGAO E FINANGAS EDUCACIONAIS

Art. 12 - A Administragédo e Finangas Educacionais da Secretaria Municipal de Educagao, que
tem por finalidade desenvolver as atividades de planejamento estratégico e gestdo de
recursos humanos, orcamentarios e financeiros, de bens materiais e patrimoniais, de servigos
diversos e de manutengéo, de merenda escolar e transporte escolar, em estreita articulagao

com as demais unidades da Educagédo e com os 6rgaos centrais da Prefeitura Municipal,
compete:

- orientar, controlar, coordenar, dirigir e superintender, no ambito da Secretaria, as atividades
normativas e executivas de planejamento e administragao;

- orientar e supervisionar as agdes desenvolvidas pelas Divisdes subordinadas, de acordo
com as normas em vigor e diretrizes estabelecidas pela Secretaria;
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- acompanhar a instrugéo de processos, prestagao de informagoes ou adogdo de providéncias
nos subordinados;

- expedir instrugbes e assistir a Secretaria(o) em assuntos compreendidos na area de sua
competéncia,;

- analisar, permanentemente, a organizagdo e o funcionamento dos servigos da Secretaria,
propondo adogdo de novos métodos de trabalho, e estudar a utilizagdo do espago e a
ampliagdo das instalagbes, implantando medidas tendentes a aumentar a eficiéncia e
produtividade dos trabalhos;

- elaborar e submeter & apreciagdo e aprovagéo da(o) Secretaria(o) a proposta dos planos,
programas e projetos a serem desenvolvidos pela Geréncia;

- apreciar e pronunciar-se em assuntos relativos a Geréncia, quando solicitado;

- propor a Secretaria(o), quando necessario ou se solicitado, a constituicdo de comissdes ou
grupos de trabalho, e a designagéo dos respectivos responsaveis para a execugao de
atividades especiais;

- propor a Secretaria(o) medidas destinadas ao aperfeicoamento dos programas, projetos e
atividades sob sua coordenagéo, com vistas a otimizagéo dos resultados;

- articular-se com as demais Geréncias, com vistas a integracédo das atividades da Secretaria;
- apresentar, periodicamente, ao seu superior hierarquico, relatorio técnico de desempenho de
suas atribuicdes, baseado em indicadores qualitativos e quantitativos;

- indicar a unidade de gestdo de pessoas da Autarquia as necessidades de treinamento,
capacitacoes e formagéo continuada para os servidores que |lhe sdo subordinados;

- executar medidas e providéncias de ordem do controle interno;

- propor a aplicagdo de sangdo pelo descumprimento de obrigagdo legal ou clausula
contratual;

- elaborar e propor, em articulagdo com as demais unidades da Secretaria e com os demais
6rgaos da Administragdo Municipal, as politicas de informatizacdo e modernizagao
administrativa,

- gerenciar e supervisionar os Sistemas Administrativos da Secretaria de Educagdo, em
conformidade com o que estabelece a Lei de Diretrizes e Bases da Educagéo Nacional — LDB
e demais legislagdes vigentes;

- apuragdo de infragéo disciplinar;
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- emitir pareceres e informagdes estatisticas e prestar assisténcia de natureza administrativa,
financeira e técnica, executando agdes que contribuam e possibilitem uma educagao de
qualidade;

- promover estudos e pesquisas que visem o aperfeicoamento e modernizagao do sistema
gerencial e da estrutura organizacional;

- acompanhar e participar da elaboragéo e realizagdo de concurso publico e processos
seletivos;

- garantir a qualidade e atualizagao de registros e cadastros de dados em programas dos
governos Federal e Estadual;

- coordenar e elaborar projetos, programas, € apoiar a promogao e integragdo dos mesmos;

- orientar e supervisionar as atividades de controle de estoque, a fim de assegurar a perfeita
ordem de armazenamento, conservagao e niveis de suprimentos e demandar a realizagao de
processos para aquisi¢cao de bens e Servigos;

- interagir com os Conselhos Municipais de Alimentagéo Escolar (CAE), de Acompanhamento
e Controle Social — CACS/FUNDEB e de Educagao (CME), munindo-os de informagdes
necessarias para o exercicio de suas atividades;

- desenvolver outras atividades correlatas e de interesse da Secretaria Municipal de
Educacéo, designadas pela(o) Secretaria(o) Municipal.

SUBSEGAO V-A DE APOIO ADMINISTRATIVO

Art. 13 — O de Apoio Administrativo & incumbido das seguintes atribuigbes:

- orientar e supervisionar as agdes desenvolvidas pelas Divisbes subordinadas, de acordo
com as normas em vigor e diretrizes estabelecidas pela Secretaria,;

- participar de estudos e pesquisas que visem o aperfeicoamento e modernizagao do sistema
gerencial e da cultura organizacional,

- planejar, coordenar, acompanhar e avaliar as agdes da administragao de pessoal no ambito
da Secretaria, em consonancia com as politicas e diretrizes da administracéo de pessoal da
Prefeitura;

- monitorar e acompanhar a composigdo do Quadro de Pessoal, de modo a viabilizar a
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identificacdo e quantificagdo dos cargos necessarios ao funcionamento das unidades de
ensino;

- orientar e acompanhar os processos de controle da vida funcional e assegurar a regularidade
dos atos referentes a direitos, deveres, vantagens e concessdes do pessoal da Educagao;

- orientar os atos de admissdo e movimentagdo de pessoal referente a lotagéo, disposigéo,
liberagéo e transferéncia para outras unidades da Secretaria;

- participar e acompanhar as atividades de planejamento, orgamento, modernizagao
administrativa e tecnolégica e de produgéo e difusdo de dados educacionais;

- coordenar, acompanhar e avaliar atividades relativas a administragéo financeira, contabil e
de controle interno;

- participar efetivamente da elaboragdo do PPA, da LDO e da proposta orgamentaria anual
do Municipio, para assegurar que sejam cumpridas as determinagdes constitucionais e legais
e atendidas as necessidades da educagao municipal,

- controlar os processos de liberagdo de recursos, visando adequar a programagao a
disponibilidade orgamentaria e financeira;

- responsabilizar-se pela execugéo orgamentaria no decorrer do exercicio, no que se refere
aos recursos alocados a area educacional, exercendo controle de créditos orgamentarios
adicionais suplementares e especiais, e acompanhar os saldos disponiveis dos recursos
financeiros para garantir que as demandas da Secretaria quanto as metas e prazos sejam
atendidas;

- analisar, acompanhar e gerenciar, diariamente, a execugdo orgamentaria, financeira e
patrimonial dos atos e fatos contabeis realizados pela Secretaria;

- executar e acompanhar a aplicagao de todos os recursos financeiros da Educagéo, inclusive
os vinculados, e de liberagbes realizadas através de convénios, para garantir sua correta
aplicagao conforme dispéem as legislagdes vigentes;

- assegurar a aplicagdo de no minimo 60% dos recursos do FUNDEB para remuneragéo dos
profissionais da educagdo basica municipal, visando promover a valorizagdo dos
profissionais do magistério, e também, o cumprimento da aplicagdo de no minimo 25% dos
recursos de impostos destinados ao ensino;

- administrar convénios e contratos da secretaria, através de controles especificos,
elaborando relatérios e prestagao de contas;
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- promover e participar de levantamentos estatisticos e organizar e manter atualizado o
sistema de informacgdes e documentagéo sobre Educagéo, incluindo legislagdo e publicagbes
especificas, para apropriagao de custos, relatérios e elaboragao de pareceres;

- assessorar tecnicamente os Conselhos Municipais da area da Educagéo, fornecendo-os

subsidios necessarios as suas atuagoes.

SUBSEGAO V-B
INFRAESTRUTURA ESCOLAR

Art. 14 - A Infraestrutura Escolar é incumbida de planejar, orientar, dirigir, controlar e exercer a
pratica de atos relativos a aquisi¢édo, ao recebimento, a guarda, a distribuigéo e a alienagao
de materiais, a realizagao de servigos de manutengéo e conservagéo, e também:

- supervisionar agbes relativas as obras de construgao, ampliagao e melhoria das unidades
escolares, bem como providenciar o seu aparelhamento e suprimento das necessidades, no
tocante a manutengéo e condigdes de funcionamento;

- definir procedimentos e participar dos processos de planejamento, aquisi¢céao, manutengao e
guarda de recursos materiais e patrimoniais que atendam a politica educacional do Municipio,
as necessidades das propostas pedagogicas e aos padrdes minimos de funcionamento de
suas escolas;

- providenciar, junto a Secretaria de Obras e Servigos Publicos, outros servigos de reparo,
reforma ou conservacéo da rede fisica escolar e servigos de transportes de materiais diversos;
- planejar e programar em articulagdo com as unidades escolares, as requisicbes de materiais
de consumo e permanente necessarios;

- supervisionar o uso do patriménio das unidades escolares;

- articular e providenciar os servicos de manutencgdo e conservagdo dos locais e instalagoes
civis, elétricas e hidraulicas e dos equipamentos existentes de todas as unidades da
Secretaria;

- providenciar o recolhimento dos equipamentos considerados ociosos, antiecondmicos e
inserviveis, sugerindo sua alienagdo quando for o caso;

— supervisionar o controle do almoxarifado da Secretaria de Educag&o e distribui¢do dos itens
especificos as unidades requisitantes;
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- definir e implantar sistemas de gerenciamento de estoques;

- executar a logistica de servigos de transporte do material escolar para as unidades de
ensino;

- promover levantamentos estatisticos, organizar e manter atualizado o sistema de
informagdes e documentagdo sobre a situagédo das escolas, para apropriagdo de custos,
relatorios e elaboragédo de pareceres;

— responsabilizar-se pelo calculo e planejamento de gastos, elaborando planilhas que
demonstrem o consumo por materiais e centros de custos para previsao das compras;

- exercer outras atividades correlatas.

SUBSEGAO V-B.1
MATERIAL E PATRIMONIO

Art. 15 - A Divisao de Material e Patriménio é incumbida de:

- participar dos processos de planejamento, aquisi¢do, manutencao e guarda de bens
patrimoniais que atendam a politica educacional do Municipio, as necessidades das propostas
pedagdgicas e aos padrées minimos de funcionamento de suas Escolas;

- planejar e programar em articulagdo com as unidades escolares, as requisigoes de materiais
permanentes necessarios;

- supervisionar o uso do patrimoénio das unidades escolares;

- responsabilizar-se pela orientagéo, notificagdo e autuagéo junto com a area de Patriménio
quando no caso de desaparecimento ou dano de um bem;

- responsabilizar-se pela conferéncia e identificagdo da carga patrimonial dos bens
emplaquetados, e, se necessario, solicitar os langamentos no Sistema de Patrimonio
Municipal,

- responsavel pela transferéncia de bens entre as unidades da educagéo e baixa de bens,
informando ao responsavel pela area de Patrimdnio as alteragdes para efeito de registro e
langamento no sistema;

- controlar o almoxarifado da Secretaria e distribuigdo dos itens especificos as unidades
requisitantes;
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- executar servigos de transporte do material escolar para as unidades de ensino;

- acompanhamento e controle das Ordens de Fornecimento;

- controlar estoques;

- controlar pedidos no Sistema de Estoque;

- responsabilizar-se pela realizagdo dos tramites necessarios para realizagdo dos processos
licitatorios para aquisicdo de materiais e servigos;

- responsabilizar-se pelo recebimento de material e notas fiscais verificando o seu conteddo e
dados;

- levantar o inventario anual de todos os bens materiais e patrimoniais.

SUBSEGAO V-B.2
MANUTENGAO E SERVICOS

Art. 16 - A Divisdo de Manutencdo e Servigos, incumbida de zelar pela manutencao e
conservagao preventiva e corretiva dos equipamentos, prédios escolares e outros imoveis

de posse da Secretaria, compete:

- manutengao e instalagdo de redes elétricas;

- manutencéo e instalagao de redes hidraulicas; IlI

- execugao de servigos de alvenaria em geral;

- manutengéo e instalagéo de redes de telefonia;

- servicos de conservagéo de areas verdes, com irrigacéo, plantio, poda de arvores e gramas;
- realizag&o de reparos e pequenas reformas;

- servicos de limpeza de caixa d'agua, limpeza de fossa, dedetizagédo e desratizagao,
reposigao de vidros e instalagéo de grades;

- servigos de pintura,

- instalacdo de equipamentos em madeira e metal, além de assentamento de portas,
fechaduras, divisoérias, forros, etc;

- auxilio aos diversos eventos promovidos pela Secretaria, com transporte de estruturas e
equipamentos, além de montagem e desmontagem;

- realizar outras atividades de necessidade da Secretaria.
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SUBSEGAO V-C
ALIMENTAGAO ESCOLAR

Art. 17 — A Alimentagao Escolar € incumbida de:

- coordenar e administrar as agdes relativas a aquisigdo, guarda e distribuicdo de géneros
alimenticios, segundo normas vigentes;

- assessorar as Escolas municipais no que couber;

- elaborar relatérios mensais com conteudos relacionados aos custos dos recursos aplicados
na alimentagéo;

- acompanhar, participar e demandar a Geréncia de Compras e Licitagdes a abertura de
processos administrativos objetivando atender as necessidades de funcionamento da
merenda escolar;

- estabelecer processos de compras, identificando fornecedores, estabelecendo padrées de
recebimento, armazenamento, movimentagdo e embalagem de materiais;

- definir e implantar sistemas de gerenciamento de estoques;

- planejar e coordenar a movimentagéo fisica e transportes dos géneros alimenticios;

- desenvolver controles de fluxo de documentos fiscais e operacionais;

- realizar estudos, a fim de diagnosticar as necessidades alimentares dos alunos das
Escolas municipais;

- acompanhar a elaboragdo de cardapios a serem oferecidos as Escolas, observando-se os
parametros nutricionais e submetendo-o @ aprovagao do Conselho de Alimentagao Escolar;

- participar do desenvolvimento de projetos de educagdo alimentar e nutricional para a
comunidade escolar, inclusive promovendo a consciéncia ecolégica e ambiental;

- dar suporte a identificagéo de criangas portadoras de patologias e deficiéncias associadas a
nutricao;

- orientar e incentivar o cultivo da horta escolar junto as unidades escolares;

- planejar e coordenar a aplicagéo de testes de aceitabilidade junto a clientela;

- colaborar na formagdo de profissionais na area de alimentagdo e nutrigdo, orientando

estagios e participando de programas de treinamento e capacitagao;
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- participar da orientagé@o e supervisionamento das atividades de higienizagdo de ambientes,
armazenamento de alimentos, veiculos de transporte de alimentos, equipamentos e
utensilios da instituicdo e dos fornecedores de géneros alimenticios;

- acompanhar para que, na capacitagdo e qualificagdo especifica de merendeiros, sejam
observadas as normas sanitarias vigentes;

- interagir com o Conselho de Alimentagao Escolar (CAE) no exercicio de suas atividades;

- exercer outras atividades correlatas.

SUBSEGCAO V-D
TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 18 - O Transporte Escolar, na perspectiva de assegurar aos alunos da rede municipal e
estudantes do municipio o acesso e permanéncia diaria na Escola, no desempenho das
atividades compete:

- a seguran¢a e qualidade ao transporte dos alunos da rede municipal e estudantes do
municipio;

- elaboragdo de planilhas de acompanhamento e controle observando localidades,
quilometragem, percursos, nimeros de alunos e estudantes do municipio, atendidos pelo
transporte escolar;

- realizagéo de pesquisa sobre a qualidade no atendimento;

- organizacdo dos procedimentos e documentos necessarios para inscrigdo dos alunos da
rede municipal e estudantes que necessitam do transporte;

- observagdo, supervisdo, monitoramento e acompanhamento da conduta dos usuarios e
motoristas;

- coordenar e gerenciar os motoristas efetivos e terceirizados e linhas pertencentes ao
Transporte Escolar;

- demandar, acompanhar e supervisionar o processo de manutengéo (preventiva/corretiva) da
frota de veiculos do transporte escolar;

- controlar e providenciar continuamente a medigédo de todas as linhas do transporte escolar
com recursos tecnoldgicos e confeccionar mapas de todas as estradas utilizadas pelo
transporte escolar, |



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ALIANCA

ESTADO DE SAO PAULO

Praca Padre Jodo Nolte, 22 - CEP 15210-000 - Nova Alianga - SP- C.N.P.J. 45.094.232/0001-94 - Fone: (17) 3811-9900




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ALIANCA

ESTADO DE SAO PAULO

Praca Padre Jodo Nolte, 22 - CEP 15210-000 - Nova Alianga - SP- C.N.P.J. 45.094.232/0001-94 - Fone: (17) 3811-9900




PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ALIANCA

ESTADO DE SAO PAULO

Praga Padre Jodo Nolte, 22 - CEP 15210-000 - Nova Alianga - SP- C.N.P.J. 45.094.232/0001-94 - Fone: (17) 3811-9900

- elaborar controles de escalas e horas extras dos motoristas escolares:

- acompanhar, participar e demandar a Geréncia de Compras e Licitagées a abertura de
processos administrativos objetivando atender as necessidades de funcionamento do
transporte escolar do municipio;

- analisar e propor otimizagao de linhas;

- demandar a prestagéo de socorro a veiculos nas linhas escolares quando necessario:

- fazer cumprir as legislagées vigentes;

- prestar atendimento ao publico;

- articular com outros 6rgéos ou setores que colaboram para o funcionamento do transporte
escolar;

- participagao nas agdes complementares profissionais para desempenho da fungo.

SUBSEGAO VI
ENSINO FUNDAMENTAL

Art. 19 — A Geréncia de Ensino Fundamental da Secretaria Municipal de Educacao, que tem
por finalidade desenvolver atividades de gestdo pedagdgica das Unidades de Ensino
Fundamental Anos Iniciais (1°ao 5° anos), e nos anos finais (6° ao 9°), em estreita articulagao
com os demais, da Educagao, compete:

— coordenar, monitorar e avaliar o processo de ensino-aprendizagem do ensino fundamental
da rede municipal de ensino, sendo co-responsavel, com a Secretaria Municipal de
Educagéo, na execugéo da politica educacional do Municipio, em consonancia com as
diretrizes emanadas pelos 6rgéos e entidades federais e estaduais pertinentes;

— coordenar, monitorar e avaliar a Equipe Pedagogica da Secretaria Municipal de Educacgéo,
responsavel pelo ensino fundamental;

— elaborar planos, projetos e programas educacionais no ambito do Municipio, especialmente
aqueles relacionados ao ensino fundamental;

— manter intercambio e integragdo com outros érgéos e entidades da area da educacgéo locais,
nacionais e internacionais, no sentido do aprimoramento da educacéo local;

— providenciar, conforme a necessidade, cursos de capacitagdo e formacgédo continuada e
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programas de orientagdo pedagogica, de aperfeicoamento e atualizagdo de professores,
especialistas da educagdo e demais servidores (pessoal técnico das unidades) visando a
constante atualizagéo do pessoal docente e nao-docente;

— acompanhar as reunides, pertinentes ao cargo, e repassar as informagdes e decisbes aos
demais membros da secretaria;

— participar da elaboragdo do Orgamento bem como da elaboragéo do Plano Plurianual de
educagao;

— auxiliar no processo de contratagéo de profissionais do magistério para area educacional;

— orientar, acompanhar, monitorar e avaliar o processo de organizagdo e funcionamento
escolar, bem como o processo de matricula, de atribuicédo de turmas e aulas aos professores
e de enturmacgéao dos alunos;

— atender ao publico, aos alunos, pais e professores e demais interessados ou envolvidos nas
questdes educacionais;

— apoiar e orientar as escolas municipais na elaboragao de Regimentos Escolares, do Plano
Gestdo Escolar e do Projeto Politico Pedagoégico, assegurando a observancia as diretrizes
gerais e normas educacionais do respectivo sistema de ensino;

— coordenar e orientar a elaboragéo de Planejamentos Curriculares do ensino fundamental;

— coordenar, orientar e acompanhar o desenvolvimento curricular integrado nas unidades
municipais de ensino;

— orientar e coordenar o processo de escolha do livro didatico de acordo com o PNLD;

— planejar, organizar, implementar, monitorar e avaliar o processo de avaliagdo da
aprendizagem, na rede municipal;

— orientar,acompanhar, monitorar e avaliar os registros de avaliagao da aprendizagem, a
elaboragdo de Fichas Descritivas da Aprendizagem dos alunos, de Relatérios sobre o
desenvolvimento do educando;

— acompanhar, monitorar e avaliar o resultado das avaliagdes Internas e Externas das
unidades escolares;

— monitorar e avaliar os Planos de Intervencdes Pedagdgicas cujas metas s&o a melhoria da
aprendizagem da Escola como um todo e dos alunos individualmente;

— supervisionar as Escolas municipais no desenvolvimento de suas atividades, orientando-as
e propondo medidas atinentes para sua melhoria;
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— executar outras atividades correlatas.

Art. 20 — As unidades escolares, através de suas coordenag¢des Pedagdgicas sdo incumbidas
de exercer agdes de orientagdo e supervisdo técnico-pedagogicas visando ao alcance das

seguintes metas para a educagao em Nova Alianga, sendo:

e toda crianga da rede municipal de educag¢édo lendo e escrevendo com proficiéncia até
os oito anos de idade;

e todos os alunos aprendendo juntos, cada um com suas especificidades, garantindo a
equidade da aprendizagem efetiva;

e todas as criangas do municipio na Escola;

e toda comunidade participando;

e toda Escola fazendo a diferenga na melhoria do processo de Ensino Aprendizagem e

na contru¢cao do autonomia do aluno, e ainda:

- definir metas, a partir da andlise de indicadores educacionais, para melhoria das taxas de
evasao, aprovagao e conclusdo e dos niveis de aprendizagem da rede municipal de ensino;

- contribuir para o debate e a reflexdo sobre o papel da Escola e do professor na perspectiva
do desenvolvimento de uma pratica de transformacao pedagadgica;

- criar espagos de aprendizagem coletiva, incentivando a pratica de encontros para estudar e
trocar experiéncias e o trabalho coletivo nas Escolas;

- participar da elaboragao de planejamentos e/ou propostas anuais de atividades do setor em
que atua;

- promover o constante aprimoramento dos métodos, processos e procedimentos didaticos
pedagégicos que evidenciem sucesso na area educacional;

- propor objetivos gerais e especificos e metas de aprendizagem do alunado a serem
atingidas para o Ciclo da Alfabetizagdo do Ensino Fundamental Anos Iniciais;

- definir metas, a partir da analise de indicadores educacionais, para melhoria das taxas de
evaséao, aprovacgao e concluséo e dos niveis de aprendizagem do Ciclo da Alfabetizagao;

- acompanhar a realizagdo do processo de avaliagdo sistémica do Governo Estadual e do

Governo Federal e utilizar os resultados para acionar estratégias de corre¢ao;
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- proporcionar assisténcia técnica na elaboragéo de instrumentos de avaliagdo do processo
educacional,

- elaborar instrumentos para acompanhar o desempenho do aluno, bem como formas de
registros relativos aos processos de aprendizagem;

- assessorar, monitorar e avaliar as equipes escolares na realizagéo dos Conselhos de Classe
e série;

- elaborar, analisar, monitorar e avaliar planos, programas e projetos pedagogicos;

- acompanhar e monitorar e avaliar os profissionais da educagéo capacitados, de forma a
assegurar a utilizagdo das novas metodologias observadas - nos cursos de formagao
continuada;

- divulgar as inovagdes pedagodgicas exitosas e incentivar sua aplicag@o no quotidiano escolar;
- incentivar as escolas ao uso de recursos tecnolégicos e materiais pedagogicos facilitadores
da aprendizagem;

- em conjunto com as pessoas envolvidas na agdo pedagogica, em cada Escola, promover o
levantamento e identificacdo dos educandos que apresentem dificuldades no processo de
ensino e aprendizagem e, a partir disso, planejar estudos continuos, de tal forma, que lhe
sejam garantidas novas oportunidades de aprendizagem:;

- colaborar e apoiar as escolas na elaboragéo de planejamentos pedagodgicos relativos aos
anos escolares do Ciclo da Alfabetizagéo do Ensino fundamental Anos iniciais;

- supervisionar e assessorar as equipes escolares em suas atividades pedagogicas por meio
de visitas regulares aos estabelecimentos de ensino;

- cientificar as equipes escolares, com a utilizagao de termos de visita e/ou relatorios sobre as
visitas técnicas pedagdgicas realizadas, buscando assegurar a observancia de orientagoes e
observagdes relatadas;

- planejar, coordenar e realizar reunides técnicas pedagoégicas, sistematicamente, com as
equipes pedagogicas das escolas;

- produzir material de orientagdo didatica e pedagoégica as Escolas, subsidiando-as no
processo de ensino e aprendizagem, orientar e assessorar as equipes pedagdgicas
escolares no tratamento dos temas transversais e na pratica da interdisciplinaridade;

- participar de programas e concursos educacionais de iniciativa publica ou privada que
contribuam para a melhoria da qualidade de ensino;
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- colaborar na organizagdo, implantagdo e monitoramento do projeto Escola de Tempo

Integral no que se refere ao Ciclo da Alfabetizagao.

SUBSEGAO VI-C
ENSINO FUNDAMENTAL - ANOS FINAIS

Art. 20 - .Os Anos Finais do Ensino Fundamental é incumbida de exercer agbes de orientagao
e supervisdo técnico-pedagogicas visando ao alcance das seguintes metas para a
educacdo, sendo: a) todos os alunos aprendendo juntos, garantindo a equidade da
aprendizagem ;

b)nenhum aluno da rede municipal de Educagao fora da Escola;

c) toda comunidade participando;

d) toda Escola fazendo a diferenga na melhoria do processo de Ensino Aprendizagem e na
contrugéo da autonomia do aluno, e ainda:

- definir metas, a partir da analise de indicadores educacionais, para melhoria das taxas de
evasao, aprovacéo e concluséo e dos niveis de aprendizagem da rede municipal de ensino;

- contribuir para o debate e a reflexdo sobre o papel da escola e do professor na perspectiva
do desenvolvimento de uma pratica de transformagéo pedagogica;

- criar espagos de aprendizagem coletiva, incentivando a pratica de encontros para estudar e
trocar experiéncias e o trabalho coletivo nas escolas;

- participar da elaboragéo de planejamentos e/ou propostas anuais de atividades do setor em
que atua;

- promover o constante aprimoramento dos métodos, processos e procedimentos didaticos
pedagdgicos que evidenciem sucesso na area educacional;

- propor objetivos gerais e especificos e metas de aprendizagem do alunado a serem
atingidas para os anos finais do ensino fundamental;

- definir metas, a partir da analise de indicadores educacionais, para melhoria das taxas de
evasdo, aprovagdo e conclus@o e dos niveis de aprendizagem dos anos finais do ensino
fundamental,

- acompanhar, monitorar e avaliar a realizagdo do processo de avaliagdo sistémica do
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Governo Estadual e do Governo Federal e utilizar os resultados para acionar estratégias de
corregao;

- proporcionar assisténcia técnica na elaboragao de instrumentos de avaliacdo do processo
educacional;

- elaborar instrumentos para acompanhar o desempenho do aluno, bem como formas de
registros relativos aos processos de aprendizagem;

- assessorar, monitorar e avaliar as equipes escolares na realizagdo dos Conselhos de
Classe;

- elaborar, analisar e avaliar planos, programas e projetos pedagogicos;

- acompanhar e monitorar os profissionais da educagéo capacitados, de forma a assegurar a
utilizagao das novas metodologias observadas nos cursos de formagéo continuada;

- divulgar as inovagdes pedagogicas exitosas e incentivar sua aplicagéo no quotidiano escolar;
- incentivar as escolas ao uso de recursos tecnoldgicos e materiais pedagdgicos facilitadores
da aprendizagem;

- em conjunto com as pessoas envolvidas na agéo pedagdgica, em cada Escola, promover o
levantamento e identificagdo dos educandos que apresentem dificuldades no processo de
ensino e aprendizagem e, a partir disso, planejar estudos continuos, de tal forma, que lhe
sejam garantidas novas oportunidades de aprendizagem;

- colaborar e apoiar as Escolas na elaboragéo de planejamentos pedagogicos rélativos aos
anos finais do ensino fundamental;

- supervisionar e assessorar as equipes escolares em suas atividades pedagégicas por meio
de visitas regulares aos estabelecimentos de ensino;

- cientificar as equipes escolares, com a utilizagdo de termos de visita e/ou relatérios sobre as
visitas técnicas pedagogicas realizadas, buscando assegurar a observancia de orientagées e
observagdes relatadas;

- planejar, coordenar, monitorar e realizar reunides técnicas pedagogicas,
sistematicamente,com as equipes pedagdégicas das Escolas;

- produzir material de orientagdo didatica e pedagogica as Escolas, subsidiando-as no
processo de ensino e aprendizagem;

- orientar e assessorar as equipes pedagogicas escolares no tratamento dos temas
transversais e na pratica da interdisciplinaridade;
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- participar de programas e concursos educacionais de iniciativa publica ou privada que
contribuam para a melhoria da qualidade de ensino;

- colaborar na organizagéo, implantagdo e monitoramento do projeto Escola de Tempo
Integral no que se refere aos anos finais do ensino fundamental.

SUBSEGAO VI
EDUCAGAO INFANTIL
Art. 21 — A Educagao Infantil da Secretaria Municipal de Educacgéo, que tem por finalidade
desenvolver atividades de gestéo pedagégica das Escolas Municipais de Educagao Infantil -
EMEIls, nas modalidades de ensino Creche Escola e Pré-Escolar (Etapas), em estreita
articulagédo com os demais entes da Educagéo, compete:

- subsidiar e assessorar a Secretaria de Educacéo nas tomadas de decisdo referentes a
Educacgao Infantil;

- orientar, acompanhar, monitorar e avaliar o trabalho pedagégico das unidades de educagéo
infantil;

- analisar e revisar o regimento escolar e a proposta pedagogica das instituicdes de ensino de
educagéo infantil;

- estabelecer parcerias, principalmente, na area de saude, visando o atendimento integral da
crianga de 0 a 5 anos;

- fortalecer a Educagéo Infantil municipal, promovendo praticas educativas coerentes com as
necessidades e especificidades das criangas atendidas, garantindo o cumprimento do
Referencial Nacional Curricular para Educagao Infantil e a Base Nacional Curricular Comum:;

- propor, acompanhar, monitorar e avaliar a organizagdo do quadro de pessoal da educacéo
infantil;

- divulgar as agbes da Educagéo Infantil Municipal na imprensa falada e escrita;

— orientar, acompanhar, monitorar e avaliar as atividades dos coordenadores pedagdgicos das
unidades de educagéo infantil, em suas fungées administrativas e pedagégicas;

- planejar e acompanhar, monitorar e avaliar o processo de contratagdo de estagiarios;

- planejar acompanhar, monitorar e avaliar a formag&o continuada dos profissionais da
educacgao infantil;
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- assessorar os coordenadores pedagégicos da educagéo infantil no processo de avaliacao
de desempenho dos profissionais da educagé&o infantil municipal;

- coordenar a implementag&o das diretrizes politico-pedagégicas referentes a educagao infantil
- Referencial Nacional Curricular para Educagéo Infantil e a Base Nacional Curricular Comum )
- manter o intercambio com o Ensino Fundamental Anos Iniciais e Administrativo/Financeiro da
Secretaria Municipal de Educagéao;

- acompanhar o atendimento da demanda da creche Escola e pré escola e opinar sobre a
expanséo de vagas;

- garantir a inclusao de criangas com necessidades educacionais especiais;

- adotar medidas para garantir uma transposi¢do pedagégica adequada das criangas da
Educagéo Infantil para o Ensino Fundamental Anos Iniciais;

- acompanhar a regularidade do funcionamento das instituigbes municipais de educacao
infantil;

- garantir a Gestdo Democratica Participativa com a implantacdo de Conselhos nas
instituicbes  publicas de Educagéo Infantil, aprimorando as formas de participagdo da
comunidade;

- elaborar instrumentos para acompanhar o desempenho do aluno, bem como formas de
registros relativos aos processos de aprendizagem:;

— orientar, acompanhar e assessorar o trabalho dos Diretores de Educagao Infantil e
Professores Coordenadores pedagogicos;

- desempenhar outras atribuigdes que Ihe forem determinadas pela Secretaria Municipal de
Educacgéo.

SUBSEGAO VII-A
CRECHES ESCOLAS

Art. 22 - O Pedagdgico de Creches Escolas & incumbido de realizar estudos para ampliar o
numero de vagas existentes nas unidades de educacgéo infantil e garantir a aprendizagem
efetiva e continua dos alunos, competindo-lhe ainda:

- Planejar e coordenar, em parceria com a diregdo das unidades, a situagdo organizacional
das mesmas;



PREFEITURA MUNICIPAL DE NOVA ALIANCA

ESTADO DE SAO PAULO

Praca Padre Jodo Nolte, 22 - CEP 15210-000 - Nova Alianga - SP- C.N.P.J. 45.094.232/0001-94 - Fone: (17) 3811-9900

- Orientar, acompanhar, monitorar e avaliar o andamento das atividades técnicas
administrativas das unidades subordinadas;

- Prestar assisténcia direta e/ou indireta ao corpo docente nas suas atividades de
planejamento, execugdo, monitoramento e avaliagé&o, selecionando os conteudos especificos
e sugerindo linhas metodologicas;

- Realizar encontros periédicos entre maes, pais, familiares e/ou responsaveis e profissionais
da Instituicao de Educagéo Infantil, visando o melhor atendimento a crianga e a qualidade da
educacgao;

- elaborar instrumentos para acompanhar o desempenho do aluno, bem como formas de
registros relativos aos processos de aprendizagem;

- Assegurar que as criangas de 0 a 3 anos sejam atendidas em suas necessidades de saude:

nutricdo, higiene, descanso e movimentagao.

SUBSEGAO VII-B
PRE ESCOLA

Art. 23 - O Pedagébgico da Pré Escola é incumbido de atender aos docentes, em suas
necessidades de formagéo continuada, orientando—os quanto a aspectos tedricos e praticos

da agdo educacional, e ainda:

- Coordenar, monitorar e avaliar o planejamento e a execugédo de atividades administrativo-
pedagogicas das unidades de educacéo infantil municipais;

- Verificar o funcionamento dos estabelecimentos de Educagéo Infantil quanto ao cumprimento
de suas propostas pedagoégicas;

- Orientar e acompanhar o andamento das atividades técnicas e administrativas das unidades
subordinadas;

- Assessorar, monitorar e avaliar os professores na elaboragdo e desenvolvimento dos
projetos educativos nas unidades de Educagéo Infantil da rede municipal;

- Assessorar, monitorar e Avaliar a Educagédo Infantil, para fins de acompanhamento do
desenvolvimento da crianga, procedendo aos devidos registros, sem objetivo de promogao;

- Promover a melhoria da qualidade do ensino, adequando o curriculo, programas, atividades
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e métodos e materiais didaticos as necessidades e peculiaridades do municipio;

- elaborar instrumentos para acompanhar o desempenho do aluno, bem como formas de
registros relativos aos processos de aprendizagem;

- Organizar e participar do processo de elaboragédo, registro em documento escrito,
implementacao e avaliacao das propostas pedagodgicas, com o envolvimento de todos os
profissionais da Escola, das criangas, de suas familias e/ou responsaveis e da comunidade
local;

- Apresentar atividades de formagdo continuada, como: cursos, palestras, oficinas, reuniées,

exposi¢des de trabalhos das Escolas, entre outros.

SUBSEGAO IV
TRANSPORTE ESCOLAR

Art. 24 - Compete ao Transporte Escolar:

— executar os servi¢os de abastecimento, guarda, lavagem, lubrificagédo, manutencéo e reparo
em maquinas, equipamentos rodoviarios e em veiculos;

— administrar a garagem e oficina;

— requisitar acessorios, ferramentas, maquinas, pegas e utensilios para a oficina;

— fazer cumprir a escala de trabalho de motoristas e operadores de maquinas e equipamentos,
da Prefeitura e de prestadores de servigos;

— controlar o estoque de combustiveis e lubrificantes;

— elaborar relatérios periodicos, sobre o consumo de combustiveis e lubrificantes, despesas
de manutengéo, depreciagdo de maquinas, equipamentos e veiculos;

— controlar e fiscalizar o uso de veiculos pesados, maquinas e equipamentos proprios ou
locados pela Prefeitura;

— organizar e manter atualizados o cadastro geral das maquinas e equipamentos de uso da
Secretaria;

— supervisionar os servicos de transporte de alunos no Municipio e realizar estudos visando a
sua melhoria e expansdo e proposicdo de normas regulamentares, em articulagdo com a
Secretaria de Desenvolvimento Econdmico;
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— fiscalizar os servigos prestados e a seguranga dos veiculos utilizados para o transporte
coletivo e especial;

— manter servigco de apropriagdo de custo de servigos publicos de passageiros e propor a
fixagao e o reajustamento do valor das tarifas e precos;

— definir itinerarios e pontos de 6nibus, em articulagdo com o de Urbanismo.

— organizar e manter atualizado cadastro dos veiculos e pessoal de operacgao de Onibus, e
transporte especial;

— fiscalizar o cumprimento de horarios e a qualidade dos servicos prestados;

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS COMUNS

SEGAO|
DAS COMPETENCIAS COMUNS A TODOS OS SETORES DA SME

Art. 25 — Sao competéncias comuns:

— propor e justificar a admiss&o, dispensa, movimentagao e treinamento, capacitagao e
formagéo continuada de pessoal;

— Monitorar e fazer avaliagdo de desempenho periddica dos servidores lotados no orgao,
observando as normas pertinentes ao assunto;

— cumprir e fazer cumprir normas relativas a seguranga do trabalho:

— manter a disciplina interna;

— auxiliar, sob orientagéo da Geréncia de Recursos Humanos, no controle da assiduidade e
pontualidade dos servidores lotados no 6rgéo, na elaboragdo e cumprimento da escala de
férias, bem como outros servigos de controle e registro de pessoal;

— acompanhar, junto a Geréncia de Recursos Humanos, a movimentagao do pessoal lotados
nos dérgaos e a concessao de beneficios e vantagens;

— programar e justificar a aquisi¢cdo de material;

— comunicar ao 6rgédo imediatamente superior a ocorréncia de irregularidade que possa

ocasionar prejuizo ao funcionamento do servico, ao patriménio municipal e a moralidade
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administrativa;

— colaborar na execugéo do inventario dos bens patrimoniais sob sua responsabilidade;

— zelar pela conservagéo e correta utilizagdo de materiais, equipamentos e instalagées,
cumprindo as determinagdes sobre controle e avaliagdo de custos, evitando desperdicios e
eventuais prejuizos;

— informar processos e despachar com rapidez os papéis:

— cumprir e fazer cumprir as leis, regulamentos e determinagdes superiores;

— desempenhar atividades correlatas a suas fungdes, que lhe sejam cometidas pelo érgéo
imediatamente superior.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 26 - A estrutura administrativa definida nesta lei entrara em vigor e funcionamento
segundo as conveniéncias e prioridade do Poder Executivo Municipal, as disponibilidades de
recursos orcamentarios.

Art. 27 - Compete ao Secretario Municipal, além das atribuicbes previstas nesta lei, na Lei
Organica do Municipio, o seguinte:

- exercer a orientagédo, coordenagéo, supervisdo, monitoramento e avaliagdo da respectiva
Secretaria Municipal e das unidades escolares, na area de sua competéncia, e

- referendar os atos e decretos assinados pelo Prefeito, pertinentes a sua area de
competéncia;

- apresentar ao Prefeito relatério dos servigos realizados na secretaria, quando solicitado;

- praticar os atos pertinentes as atribuicées que lhe forem outorgadas ou delegadas pelo
Prefeito;

- expedir instrugdes e resolugdes para execugéo das leis, regulamentos e decretos;

- comparecer a Camara sempre que convocado, para prestagdo de esclarecimentos oficiais;
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Art. 28 — A competéncia do(a) secretario(a) municipal de Educagéo abrangera todo o territério
do municipio, nos assuntos pertinentes a respectivs Secretaria.

Art. 29 - Revogadas as disposigdes em contrario, esta lei entra em vigor na data de Prefeitura

Nova Alianga, 23 de Julho de 2018

Augusto Denizeti
Registrado e em seguida publicadg@ na{sr a‘i}a lei.
Aline Lelli /v; i Menis

Prefeito Municipal
Escrit. Exp. Administrativo



